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1. Amag & Kapsam

Bu prosediiriin amaci; ITKIB Fuarcilik A.S.'nin, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda
kanunun 11. Maddesinde ilgili kisinin (veri sahibi) sahip oldugu bir takim haklari belirtmistir. is bu prosediir
kanunun ilgili maddesi uyarinca ilgili kigiler tarafindan yapilacak olan miiracaatlarin girket igerinde nasil
kabul edileceg@i, dederlendirilece@i, yapilacak operasyon adimlari, gerekli de@erlendirmeler ve geri
bildirimlerin ne sekilde yapilacagina iligkin agiklamalari belirtmektedir. igili kisi tarafindan KVKK 11.
Maddesi gere@i yapilan miracaatlari, yapilan miracaatlara istinaden ilgili tim taraflar.

2. Yetki ve Sorumluluklar

Bu proseddiriin uygulanmasindan; BGYS Ekibi ve irtibat kisisi sorumludur.
3. TANIMLAR:

4. iLGiLi DOKUMANLAR:

Aydinlatma Beyanlari

FR.09.01 Kigisel Veri Envanteri

PT.09.01 Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi
PR.09 KVKK Y6netim Prosediiri

PL.05.01 Risk ve Firsat Degerlendirme Plani
PR.18 Bilgi Guvenligi Ihlal Olaylari Proseduru’
FR.09.02 Gizlilik Etki Degerlendirme Formu
FR.21.01 Kigisel Veri Bagvuru Formu

5. UYGULAMA
Haklari tanimlanmigtir.
5.1. Basgvuru

iIgiIi kisi tarafindan KVKK kapsaminda yapilacak olan bagvurular, 10 Mart 2018 tarih ve 30356 sayili resmi
gazete de yayimlanan Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebli§’in 5. Madde de Basvuru
usulleri tanimlanmigtir. Bagvuru usull detaylari agagidaki gibidir;

a) Basvuru yontemleri asagidaki gibidir;

4

Kigisel veriler ile ilgili bilgi almak veya bagvuruda bulunmak isteyen kigiler “Kigisel Veri Bagvuru Formunu”
doldurarak bagvuruda bulunabilirler. Bagvuru sekilleri agagida tanimlanmistir;

e Yenibosna Merkez, Dig Ticaret Kompleksi, Sanayi Cd. No:3 B Blok 3. Kat, 34197
Bahgelievler/Istanbul adresine Pazartesi — Cuma, 08:00 ile 18:00 arasi kimliginizi tespit edici
belgeler ile bizzat elden iletebilir,
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e Noter kanaliyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen diger yontemler ile génderebilir ve

e ifas@itkib.org.tr E-mail adresine veya itkibfuarcilik@hs03.kep.tr KEP Adresine e-mail atilabilir.
ilgili talepler ITKIB Fuarcilik A.S.‘ne iletir. Veri sahibinin ulagilmasi icin uygun iletisim kanallarinin mutlaka
doldurulmasi gerekmektedir.

Farkl bir yontem ile gelen KVKK ile ilgili talep olmasi durumunda talep sahibi, lgili aydinlatma metninde
belirtilen yontemler ile bagvuru yapmasi saglanmalidir. ligili departman yoneticilerinin bu do@rultuda
ekiplerine zaman zaman bilgilendirme yapmakla yliktumlidr.

b) Basvuruda;
e Ad, soyad ve bagvuru yazili ise imza,

e Tiurkiye Cumhuriyeti vatandaglari igin T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in uyrugu, pasaport
numarasi veya varsa kimlik numarasi,

e Tebligata esas yerleSim yeri veya ig yeri adresi,
e Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,
e Talep konusu,

bulunmasi zorunludur.

c) Konuya iligkin bilgi ve belgeler bagvuruya eklenir.

d) Yazili bagvurularda, veri sorumlusuna veya temsilcisine evrakin tebli§ edildidi tarih, basvuru
tarihidir.

e) Diger yontemlerle yapilan basvurularda; bagvurunun veri sorumlusuna ulastigi tarih, basvuru
tarihidir.

Yine ayni tebligin 4. Maddesinde “Kisisel verisi iglenen gergek kigiler, veri sorumlusuna basvuru hakkina
sahiptir. (2) Ilgili kisiler, bagvurularini Tiirkge olarak yapmak kaydiyla bu haktan yararlanabilir” ibaresi yer
almaktadir.

Kanun kapsaminda Kisisel verilerin silinmesi talebinden sonra aksiyonlar agagidaki gibi alinir;

30 Giin: Kigisel veri sahibinden, kanunun 11. Maddesine istinaden gelen bagvurularin (kigisel verilerin
silinmesi, anonim hale getirilmesi, imhasi, dizeltilmesi, kullanim amacinin 6grenilmesi, aktarilan yerlerin
bilinmesi vb.) taleplere olumlu ya da olumsuz cevap verilmesi gerekmektedir. Kisisel veri sahibinin talebinin
kabul edilmesi ve kigisel veri sahibine donis yapildiktan sonra hizlica aksiyonun alinmasi gerekmektedir.

180 Giin: Her 180 Glinde bir (6 Ayda bir) saklama siresi dolan kigisel veri olup olmadidi kontrol edilmeli ve
suresi dolan kigisel veriler uygun sekilde imha edilmeli.

Bahsi gecen bu sire asilmasi durumunda ilgili kiginin Kigisel Verileri Koruma Kurumuna miracaat hakki
oldu@u bilinmelidir.

5.2. Dogrulama

igili kisi tarafindan ig bu prosediriin 5.2 maddesinde belirtilen bagvuru yontemi ile yapilan bagvurular
ITKIB Fuarcilik A.S. veri sorumlusu irtibat kisisinde toplanir. irtibat kisisi yapilan miracaatin gercekligini
do@rulamak adina basvuru formunda verilen iletisim bilgilerini kullanmak Uzere ilgili kisiyi telefonla
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arayarak yapilan miracaatin kendisi ile ilgili olup olmadi§i, esas da ilgili kisinin tam olarak ne istedigi
anlamak lizere dogrulama galismasi yapar. Dogrulama caligmasi neticesinde bilgiler ve ilgili kisi dogrulandi
ise, degerlendirme yapmak lzere konu ilgili ekiplere aktarilacaktir.

5.3. Arastirma ve Degerlendirme

ilgili kisi tarafindan, belirtilen bagvuru yontemi ile bagvuran ve dogrulamasi tamamlanan kisinin yaptigi
basvurular asadidaki kriterlere uygun bir sekilde arastirmasi ve de§erlendirilmesi tamamlanmak suretiyle
operasyonu adimi gergeklestiriimelidir. Kanun ‘un 11. Maddesinde belirtilen veri sahibi taleplerine goére
alinmasi gereken aksiyonlar agagida detaylandiriimigtir;

5.3.1. Kigisel Veri iglenip islenmedigi

iigili Kisinin bagvuru formu (zerinde bildirdi§i e-posta ve telefon numaralari ilgili veri tabanlarinda
arastirilmak suretiyle kisi hakkinda kaydin olup olmadigina bakilir. Yapilan arastirmada kiginin kayitlari
bulunuyor ise bu kayitlarin ne maksath bulundugu belirlenmelidir. Eger ilgili kiinin verisi tarafimizca
isleniyorsa ITKIB Fuarcilik A.S. Kigisel Veri Saklama ve imha Politikasi ve Kisisel Veri Envanteri ‘nden
yararlanarak ilgili kigiye cevap verilir.

5.3.2. Kigisel Veri islenmis ise Buna iligkin Bilgi Talep Etme

igili kisinin verileri isleniyor ise, ilgili kisiye ait hangi veri kategorilerinde hangi bilgilerin alindi§i, hangi
operasyon adimlarinda islendidi, hangi uygulamalar tarafindan kullanildiina iliskin rapor hazirlanarak ITKIB
Fuarcilik A.S. Kigisel Veri Saklama ve imha Politikasi ve Kisisel Veri Envanteri ‘nden yararlanarak ilgili kisiye
cevap verilir.

Eger ilgili kisi data talebinde bulundu ise, ya da ilgili kisiye bilgileri sunulacaksa; sunulacak dosya, pdf, excel
vs. ortamlarin mutlaka Sifrelenerek ilgili kisisine gonderilmesi gerekmektedir. ilgili kisisi ile gorusiip
génderme ortamlarinin ve Seklinin teyit edilmesi gerekmektedir. Gonderim esnasinda e@er, cesitli ortak
paylasim ya da yikleme alanlarindan link olusturulmak suretiyle data iletimi yapilacaksa bu olusturulan
daha indirme linkinin en ge¢ 24 saat sonunda silinmesinin garanti altina alinmasi gerekmektedir.

Elden teslim, usb, cd, dvd gibi dijital ortamlar da gonderim yapilacak ise bu ortamlarin sifrelenmesi
gerekmektedir. Olusturulan gifre bagka bir kanaldan ilgili kigisine bildirilmesi gerekmektedir.

Bu gibi durumlarda ilgili kisi ile gorusuldigunde ilgili yontemlerimiz ve gtivenlik kurallarimiz hakkinda bilgi
verilmesi gerekmektedir.

5.3.3. Kigisel Verilerin i§lenme Amaci ve Bunlarin Amacina Uygun Olarak i§lenip i§|edigini Talep Etme

Gelen talebin ilgili kigisi dogrulanmasinin akabinde basvuru formunda belirtilen mail adresi ve telefon
numaralarindan veri tabanlarinda ilgili kiginin aragtirmasi yapilir. Aragtirmaya binaen ilgili kigiye ait hangi
veri kategorilerinde hangi bilgilerin alindi§i, hangi operasyon adimlarinda islendigi, hangi uygulamalar
tarafindan kullanildigina iligkin rapor hazirlanarak ITKiB Fuarcilik A.S. Kigisel Veri Saklama ve imha Politikasi
ve Kigisel Veri Envanteri ‘nden yararlanarak ilgili kigiye cevap verilmeli.

5.3.4. Yurt Disinda ve Yurt icinde Kisisel Verilerin ve Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin Paylagildigi Ugiincii
Taraflari Ogrenme Talebi
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ilgili kisinin veri tabanlarinda e-posta ve telefon numarasi iizerinden arastirmasi yapilir. Kullanildidi yerler
tespit edilir. Bu tespitin akabinde yurt disina yada 3. Taraflara veri aktarimi s6z konusu olup olmadig
arastirilir.

Yurt disina ya da 3. Kisilere yada kurumlarla yapilan paylagsimlar var ise hangi sirketle hangi veri
kategorisindeki hangi verilerin ne amagla paylasildigi agiklanmalidir. Bu bilgilendirme yapilirken aktarim
yapilan girketle hangi tarihte stézlesme yapildi§i, hangi konularda galigilmak tGzere anlagsma saglandigi
hususlarinin da belirtilmesi gerekmektedir. Bu konuda Kigisel Veri Envanteri ‘nden faydalanilir.

Cevap verilirken ITKIB Fuarcilik A.S. Kigisel Veri Envanterinde yer alan veri isleme amagclari yurt disi
paylasim hususlarindan istifade edilmesinde fayda goriilmektedir.

5.3.5. Kisisel Verilerin Eksik Yada Yanlis islemesi Olmasi Halinde Bunlarin Diizeltiimesini Talep Etme

Dogrulamasi tamamlanan ilgili kiginin, arastirmasi yapilmalidir. Eksik ya da yanhs islemenin nasil olduguna
dair bilgilerin teknik ekip tarafindan tekrar ilgili kigiyle irtibat kurulmak suretiyle emin olunmalidir.

Yapilacak olan degisikliklerin daha 6ncesinde iglenmis olan verileri ne Sekilde etkileyece@i konusu net
sonug verecek Sekilde arastirilmalidir. Islenmis verilerin degismesi ya da bozulmasi s6z konusu ise ona gore
kapsamli bir galigma planlanmahdir.

Islemlerin tamamlanmasinin akabinde ilgili kisiye veri isleme amaglarindan yararlanilarak cevap verilmelidir.

5.3.6. Kanun 7. Maddesinde On Gériilen Sartlar Cergevesinde Kisisel Verilerin Silinmesi ve Yok
Edilmesini Talep Etme

ilgili kisinin bagvurusu Gzerine kigisel verilerinin ya da 6zel nitelikli kigisel verilerinin silinmesini ya da yok
edilmesini talep ediyorsa, ilgili kisinin verilerinin olup olmadigi arastirilir. Bagvuru formunda yer alan bilgiler
1ISIginda ilgili veri tabanlarinda arastirmasi tamamlanir. Fiziki ortamlarda tutulan herhangi bir veri varsa bu
acidan da arastirmasi yapilmalidir.

ilgili kanunun 7. Maddesinde “(1)Bu Kanun ve ilgili difer kanun hiikiimlerine uygun olarak iglenmis
olmasina ragmen, iglenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kigisel veriler resen veya ilgili
kisinin talebi Uzerine veri sorumlusu tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.” ifadesi yer
almakta olup 6te yandan “(2)Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iligkin
diger kanunlar da yer alan hiukimler sakhdir” ifadeleri yer almaktadir.

Bu baglamda saklanan verilerin kanunlarca dizenlenmis saklama strelerinin gecip ge¢medigi kontrol
edilmelidir. Kanunlarca diizenlenmis yasal slreler agilmamis ve saklanmaya devam edilecedi durumlarda,
ilgili tarafa hangi kanun, yonetmelik, diizenleme vs. (resmi dlizenleme sayilan tiim yayimlar) agik¢a ve detayli
bir sekilde ¢ikartilmak suretiyle bilgi verilmelidir. Bu bilgilendirme yapilirken sirketimizin ITKIB Fuarcilik A.S.
Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi dokiimaninda belirtilen sekillerde silme, yok etme ve anonimlestirme
yapilacagi hususunda bilgi verilmelidir. Verinin hukuki $arti olup olmadidi Kigisel Veri Envanteri ‘ne bakilarak
anlasilir.

igili kisinin bagvurusu tizerine, KVK kanunu kapsaminda ilgili dider kanun hiikimlerine uygun olarak
islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kigisel veriler resen
ve vya ilgili kisinin talebi Gzerine veri sorumlusu tarafindan silinir, yok edilir hiikmiine gore, ilgili bagvuru
sahibine ait verilerin bu hususlari karsilamasi dogrultusunda, Veri Saklama ve imha Politikasi dokiimaninda
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belirtilen Kigisel verilerin ve 0zel nitelikli kigisel verilerin imha usullerine gore silme ve yok etme iglemi
gerceklestirilecektir.

Calisma vyapilan sozlesmeli ruhsat sahibi firmalar, ylkleniciler, is ortaklari vb. kurumlarla yapilan
sozlesmelerde kisisel verilerin saklanmasi, anonimlestiriimesi ve silinmesi gibi kurallar belirlenmelidir.

5.3.7. Kanunun 11. Maddesinde Yer Alan (d-4.4.4) ve (e-4.4.5) Bentleri Uyarinca Yapilan islemlerin,
Kigisel Verilerin Aktarildigi 3. Kigilere Bildirilmesini Talep Etme

iigili veri sahibi tarafindan, “Yurt Disinda ve Yurt icinde Kisisel Verilerin ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin
Paylagildigi Ugtincii Taraflari O§renme” veya “Kisisel Verilerin Eksik Yada Yanhs islemesi Olmasi Halinde
Bunlarin Duzeltilmesini Talep Etme” durumunda yapilan iglemlerin yurt diginda ve yurt icinde kigisel
verilerin ve 0Ozel nitelikli kigisel verilerin paylasildi§i Uglinci taraflarda da bu islemlerin yapilmasi
saglanmaldir.

igili kisinin sahip oldu@u verilerin kimlerle paylagildi§i hususunda, hangi veri kategorisinde yer alan hangi
bilgilerin paylasildigi hususunda ilgili kisiye detayli bilgi sunulmalidir. Bu konuda Kigisel Veri Envanteri ‘nde
faydalanilir.

5.3.8. Islenen Verilerin Miinhasiran Otomatik Sistemler Vasitasiyla Analiz Edilmesi Suretiyle Kiginin
Kendisi Aleyhine Bir Sonug Cikmasina ltiraz Etme Talebi

ilgili kisiye ait, otomatik sistemler yoluyla analiz edilmesi sonucu ver igleyen sistemler iizerinde arastirma
yapiimalidir. Gerekli aragtirmanin akabinde veri sahibine bilgi verilmelidir.

5.3.9. Kigisel Verilerin Kanuna Aykiri iglenmesi Sebebiyle Zarara Ugramasi Halinde Zararin
Giderilmesini Talep Etme

ilgili veri sahibi, kisisel verilerinin kanuna aykiri iglenmesi sebebiyle zarara ugradigini ve zararinin
giderilmesini talep ettigi durumlarda, bagvuru sahibinin gerekli dogrulamasi tamamlanmasinin akabinde,
sistemlerimizde ilgili kiginin verilerinin olup olmadigi arastiriimalidir. Eger veri sahibi veri tabanlarimizda yer
alan bir kullanici ise ve bagvuruda bahsi gecen konunun arastirilmasi Gzere ilgili veri sahibi ile tekrar
gorusilmelidir. S6z konusu kanuna aykiri nasil bir igsleme yapildidini ve bunun karsilidinda kendisinin nasil
bir zarar ugradi§i derinlemesine 6grenilmeli, bu do@rultuda gerekli ekran goéruntileri ya da kanit
saylilabilecek unsurlar kendisinden talep edilmelidir.

Acil olarak bagvuruya s6z konusu kisim ya da kisimlar ile ilgili teknik inceleme baslatiimali ve sistemlerimizde
bu ve benzeri kanuna aykiri nitelikte veri iglenmesine olanak salayacak bir durum olup olmadig
arastirilarak dogrulanmalidir.

ilgili veri sahibinin u@radidi zarar tespit edilmeli, ilgili kiginin ve girketimizin mahkeme haklari sakl olmak
kaydiyla sirket Ust yonetimi konuyu, yonetim kurulu toplantisinda deQerlendirmek suretiyle karara
baglayacaktir. Tum bu islemler 30 giin igerisinde tamamlanarak ilgili veri sahibine bilgi verilecektir.

5.3.10. Diger Talepler

llgili veri sahibi tarafindan yukarida belirtilen KVKK tarafindan verilen haklarin diginda bir talep gelmesi
durumunda dogrulama yapilacadi esnada ilgili veri sahibi bilgilendirilir. ITKIB Fuarcilik A.S. tarafinda ilgili
kisi tarafindan yukarida belirtilen ve kanunun 11. Maddesinde ifade edilen hususlarin diginda kigisel veriler
ile ilgili herhangi bir deerlendirme yapilmayacaktir.
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ilgili kisi yonlendirilerek ilgili baslk altinda bagvurusu de@erlendirilecektir.
5.4. Operasyon

Kanunun 11. Maddesinde ilgili kisiye verilen haklar cercevesinde Sirketimiz tarafinda, ilgili kisi tarafindan
yapilan bagvurular degerlendirilecek olup, de@erlendirmenin baglatilabilmesi icin dncelikle kigi dogrulamasi
adimi tamamlanmis olmalidir. Kisi dederlendirme adimin tamamlanmasinin akabinde i$ bu prosedirin
Arastirma ve Deg@erlendirme baglidi altinda verilen yontemlere gore teknik ve idari ekiplerimiz tarafindan
gerekli aragtirma ve dederlendirme yapilacaktir.

Yapilan arastirma ve degerlendirmenin sonucunda ilgili kiginin talebi yéniinde bir operasyon yapilacak ise
Ust yonetime onaya sunulacaktir. Onaya sunma ilgili kiginin talebinin ne oldugu, yapilan arastirma ve
degerlendirmenin sonucunun ne oldudu ve bu ¢aligsmalarin akabinde ilgili kiginin talebine iligkin silme, yok
etme yapilacak ise nasil bir yontem benimsenecegi, hangi uygulamalardan, hangi veri tabanlarindan, hangi
veri kategorisine iligkin verilerin silinecegi ifade edilmelidir.

Ust yénetimin onayina miiteakip ilgili teknik ekipler tarafindan operasyon gerceklestirilecektir.
5.5. Geribildirim

igili kisi tarafindan yapilan miracaatlara, 10 Mart 2018 tarih ve 30356 sayili resmi gazete de yayimlanan
Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebli§’in Madde 6 (5) bendine binaen “Veri sorumlusu
basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gére en kisa siirede ve en geg¢ otuz giin iginde lcretsiz olarak
sonuglandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, 7 nci maddede belirtilen {cret
alinabilir. Bagvurunun, veri sorumlusunun hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan Ucret ilgiliye iade edilir”
ifadesi hiikmiine gore en kisa zamanda ve en geg 30 giin iginde cevap vermek zorundadir.

is bu prosediir de belirtilen usul ve esaslar cercevesinde ilgili kisiye cevap verilirken, 10 Mart 2018 tarih ve
30356 sayili resmi gazete de yayimlanan Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’in
Madde 6 da belirtilen hususlara dikkat edilerek verilmesi gerekmektedir.

a) Veri sorumlusu bu Tebli§ kapsaminda ilgili kisi tarafindan yapilacak bagvurulari etkin, hukuka ve
diristlik kuralina uygun olarak sonuglandirmak tizere gerekli her tirlG idari ve teknik tedbirleri almakla
yukimladdar.

b) Veri sorumlusu, bagvuruyu kabul eder veya gerekgesini agiklayarak reddeder.
c) Veri sorumlusu, cevabini ilgili kigiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir.
d) Cevap yazisinin;

e Veri sorumlusu veya temsilcisine ait bilgileri,

e Basvuru sahibinin; adi ve soyadini, Turkiye Cumhuriyeti vatandaglari icin T.C. kimlik numarasini,
yabancilar igin uyrugunu, pasaport numarasini veya varsa kimlik numarasini, tebligata esas
yerlegim yeri veya i$ yeri adresini, varsa bildirime esas elektronik posta adresini, telefon ve faks
numarasini,

e Talep konusunu,
e Veri sorumlusunun bagvuruya iligskin agiklamalarini,

icermesi zorunludur.
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e) Veri sorumlusu basvuruda yer alan talepleri, talebin niteli§ine gore en kisa siirede ve en geg otuz
gln iginde (cretsiz olarak sonuglandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi hélinde,
7 nci maddede belirtilen Ucret alinabilir. Bagvurunun, veri sorumlusunun hatasindan kaynaklanmasi
halinde alinan (cret ilgiliye iade edilir.

f) fgili kisinin talebinin kabul edilmesi halinde, veri sorumlusunca talebin geregi en kisa sirede
yerine getirilir ve ilgili kisiye bilgi verilir.

Hazirlanan cevap yazilari ITKIB Fuarcilik A.S.nin irtibat kigisi ve Sirket avukatinin gériisleri alinmak suretiyle
ilgili kigiye iletilir.
5.6. Aydinlatma Yontemleri:

Kigisel veri sahiplerinin veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi, kisisel verilerin hangi amagla
islenecegi, kigisel verilerin kimlere ve hangi amagcla aktarilabilecedi, kigisel veri toplamanin yontemi ve
hukuki sebebi, ilgili kisinin Kanunun 11 inci maddesinde sayilan dider haklari hakkinda bilgilendirmeleri igin
farkli yontemler uygulanmaktadir. Yontemler ve yazili bilgi icerikleri agadida detaylandiriimigtir;

5.6.1. Web Sayfasi lizerinden Aydinlatma

Metin iceri§i https://www.ifco.com.tr ve https://www.texhibition.com.tr web sayfalarinda Cerez Politikasi
ve aydinlatma metinleri igerisinde detaylandiriimigtir.

5.6.2. Mail Aydinlatma

Yasal Uyari

Bu e-posta mesaji ve ekleri sadece gonderildigi kisi ve kuruma o6zeldir. Eger bu mesajin génderildi§i dogru
kisi veya do@ru kisiye iletmekle gorevli araci deQilseniz, bu mesajin yonlendirilmesi, kopyalanmasi veya
herhangi bir sekilde kullanilmasi yasaktir. EJer bu mesaj hatali olarak tarafiniza ulagsmig ise, lutfen
gondericiyi uyariniz ve mesaji sisteminizden siliniz.

5.7. Acik Rizanin Alinmasi

ITKIB Fuarcllik A.S. kisisel verileri yasal zorunluluklar nedeniyle ve miisterilerimize hizmet sunulmasi adina
islemektedir. Kigisel veriler iglenirken Kanun’un, 4(2) maddesindeki belirtilen ilkeler dogrultusunda veriler
islenmektedir. Veri islemede Kanun ‘un 5(2) ve 6(3) gereksinimlerini karsilamamasi durumunda acik riza
alinmasi esastir.

Kisisel veriler agsagidaki Kanun ‘un 5(2) gerekliliklerine gére isleniyorsa agik riza alinmaz;
e Kanunlarda agik¢a 6ngorilmesi,

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini aciklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gecerlilik
taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden butinlugiinin korunmasi igin
zorunlu olmasi,

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dodrudan doQruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin igslenmesinin gerekli olmasi,

e Veri sorumlusunun hukuki yikimltlaguni yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

Hazirlayan Onaylayan
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e \Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilegtirilmis olmasi,
e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

e Veri sahibinin temel hak ve o6zglrliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri iSlenmesinin zorunlu olmasi.

Ozel nitelikli kisisel verilerden sadlik ve cinsel hayat verileri icin bir kanunda éngérilmesi durumu varsa agik
riza aranmaz. Saglik ve cinsel hayat verileri, yeterli 6nlemlerin alinmasi Sartiyla; sir saklama yukimlaGluga
olan veya yetki verilmis kurum ve kuruluglarin agsagidaki amaglar dogrultusunda veri iglemesi varsa agik riza
aranmaz;

e Kamu saghginin korunmasi,

e Koruyucu hekimlik,

e Tibbi teghis,

o Tedavi ve bakim hizmetlerinin yuratilmesi,

e Saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi

ITKIB Fuarcilik A.S.'nin veri igleyebilmek icin kullandi§i hukuki dayanaklar “Kigisel Veri Envanteri”
dokiimaninda detaylandiriimigtir.

Acik riza alinmadan 6nce kigisel verilerin iglenmesine iligkin aydinlatma yapilir. Aydinlatma olmadan agik riza
alinmaz. ITKIB Fuarclik A.S. calisanlarinin acik rizalar ilgili faaliyetin sorumlusu tarafindan alinir ve sirket
avukati tarafindan saklanir.

Calisan agik riza kanitlari insan Kaynaklari Birimi tarafindan 6zliik dosyalarinda muhafaza edilir. Miisterilerin
web (izerinden acik riza alinmasi gereken durumlarda, Yazilim Birimi tarafindan agik riza verildigine iligkin
log kayitlari saklanir. Miigteri acgik rizalari islak imzali alinmasi gereken durumlarda ilgili agik riza evraklari
Yazilim Birimi kilitli dolaplarinda saklanir.

5.8. Kisisel Veri ihlallerinin Yonetimi:

Kisisel veri ihlallerinin dnline gegebilmek icin kurum icinde periyodik egitimler verilir. Egitimler eg@itim
planlarinda kayit altina alinir. EQitim sonrasi degerlendirmeler yapilir. Personellerden kigisel veri giivenligine
iliskin taahhatler alinir. Veri Sorumlusu irtibat Kisisi ve tst yonetim her yil diizenli olarak yénetim gozden
gecirme amaciyla toplanir. Yapilan toplantilarda kisisel veri giivenligine iligkin alinmasi gereken 6nlemler ve
birim geribildirimleri dikkate alinir. ISO 27001 kapsaminda teknik tedbirler en Ust seviyede tutulur.

Tum vyapilan iyilestirme faaliyetlerine ragmen bir ihlal yaganmasi durumunda Veri Sorumlusu irtibat Kigisi,
ayni gin icinde (st yonetim ile toplanir. Yapilan incelemelerde ihlale iligkin deliller (log kayirlari, gériintiler,
tutanaklar, vaka bildirimleri vb.) incelenir. Yapilan inceleme sonucunda kisisel veriler ile ilgili bir ihlal dedilse
ISO 27001 kapsaminda Bilgi Guvenligi [hlal Olaylari Proseduru’adimlari devreye alinir. Bu sekilde ihlale iligkin
sureg yuaratilmus olur.

Fakat yapilan inceleme sonucunda kigisel veriler ile ilgili bir ihlal yagandi§i tespit edilirse, durum 72 saat
dolmadan KVKK ‘ya bildirilir. Veri Sorumlusu olan misgteriler ile yapilan s6zlesmelerde ihlal bildirim siireleri
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daha kisa olabilece@i icin sozlesmede bahsi gecen siireler dikkate alinarak aksiyon alinir. KVKK ‘ya
bildirimler;

a) https://ihlalbildirim.kvkk.gov.tr adresinden

b) KVKK ‘nin  web sitesinde bulunan Kisisel Veri ihlal Bildirim Formu doldurularak,
ihlalbildirimi@kvkk.gov.tr adresine “Kigisel veri ihlali bildirimi” konulu bir e-posta ile gdnderilir. Epostanin
ulagip aksiyon kayit altina alindiginin sorgulanmasi Veri Sorumlusu irtibat Kisisi tarafindan Kurul aranarak

yapilr.

ihlal bildirimlerinden sonra Veri Sorumlusu irtibat Kigisi, iTKIB Fuarcilik A.S. icerisinde yaganan ihlalle ilgili
deliller toplanir. KVKK ‘nin talep edece@i idari ve teknik tedbirler, yapilan iyilestirme caligmalari ve ihlale
iligskin deliller toparlanir. Tim deliller ayni gekilde ihlalbildirimi@kvkk.gov.tr mail adresine ek dosya olarak
eklenir. Takip bildirimlerinde ihlal bildirimi e-postasindaki konu satirinin degismemesine dikkat edilir.

c) KVKK ‘nin web sitesinde bulunan Kigisel Veri inlal Bildirim Formu doldurularak, posta ile
gondermek istemeniz durumunda onayh olarak “Kigisel Verileri Koruma Kurumu Nasuh Akar Mahallesi
Ziyabey Cad. 1407. Sok. No:4, 06520 Cankaya/Ankara” adresine gonderilir. Stirecin takibi Veri Sorumlusu
irtibat Kigisi tarafindan ytritalir.

Yukarida bahsi gecen yontemlerde Kigisel Veri ihlal Bildirim Formu ‘nu destekleyici tim formlarin (inceleme
raporu, ilgili kigilere bildirim yapildi§ini tevsik edici belgeler vb.) eklenmesine dikkat edilmelidir.

ihlal bildirimine iliskin ilerleyen safhalarda atilacak atimlar igin 24.01.2019 tarih ve 2019/10 sayili Kigisel
Verileri Koruma Kurulu Karari adimlari dikkate alinmalidir.

Formun doldurulmasi sirasinda anlagilmayan ya da emin olunamayan durumlarda yanhg beyan edilmemesi
icin KVKK ‘nin Alo 198 danigma hattindan destek alinabilir.

Kisisel veriden etkilenen veri sahiplerine yasanan ihlal ile ilgili bilgilendirmelerin yapilmasi i¢in yontemler
(sms, mail, telefon, web sayfasinda duyuru vb.) belirlenir.

5.9. Kigisel Veri Toplantilar

ITKIB Fuarcilik A.S.’nin KVKK uyum siirecine iliskin deJerlendirmelerin yapilabilmesi igin Veri Sorumlusu
Irtibat Kisisi ‘nin koordinasyonunda Ust yonetim ile de@erlendirme toplantilar yapilir. Toplantilar YGG
toplantilari ile birlestirilebilir ya da yilda ayrica en az bir kez olacak sekilde diizenlenir.

Kisisel veri gtivenligine iligkin bir zafiyet olmasi durumunda siire gézetmeksizin Veri Sorumlusu irtibat Kigisi
ve Ust yonetim acil olarak toplanir.

Toplantinda en az agadidaki gincem maddeleri ele alinir;

Veri saklama stiresi dolan verilerin imhasina iligkin alinan aksiyonlar
e Yasanmis$ kigisel veri talepleri varsa geri bildirim durumlari

e Yasanmi$ bir ihlal varsa alinan aksiyonlarin degerlendirilmesi

Risk Analizi Tablosu ‘nda bulunan risklerin degerlendirilmesi

Hazirlayan Onaylayan

Yonetim Temsilcisi Ust Yénetim



https://ihlalbildirim.kvkk.gov.tr
mailto:ihlalbildirimi@kvkk.gov.tr
mailto:ihlalbildirimi@kvkk.gov.tr

ITKIBFUARCILIK

VERI SAHIBI BiLGILENDIRME
PROSEDURU

DOKUMAN NO:

PR.21

YAYIN TARiHi:

01.05.2024

LNO/TARIH:

GizLiLiK SINIFI:

REViZYON

HALKA ACIK -10 -

e Birimlerden gelen geri bildirimler

e Varsa yeni operasyonel siireglerin KVKK agisindan de@erlendirilmesi

e Mevcut Kigisel Veri Envanteri ve dokiimanlarin glincelliginin onaylanmasi

e KVKK kapsaminda i¢ ve dis denetimler gerceklesmigse bulgularin degerlendirilmesi

e KVKK ‘ya 6zgl dizeltici faaliyetlerin degerlendirilmesi

e Egitimlerin de@erlendirilmesi

e Sirekli iyile§tirme galismalarinin degerlendirilmesi

Komite toplantisi kayit altina alinir ve katiimcilarin onayi alinir. Toplanti sirasinda alinan bir karar yaya

iyilestirme varsa goérevin tamamlanmasi igin termin silresi ve aksiyon sorumlusu belirlenir.

5.10. BASVURULARIN SAKLANMASI

i§ bu prosedir kapsaminda gergeklestirilen tim bagvurular, bagvurulara istinaden Sirket iginde yapilan
¢aligmalar, yapilan yazigsmalar 10 yil stireyle saklanacaktir.
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